
PORTAFOLIO DE SERVICIOS



“No hay mejor forma de ejercitar la imaginación 
que estudiar la ley. Ningún poeta ha 

interpretado la naturaleza tan libremente como 
los abogados interpretan la verdad”.



¿QUIENES
SOMOS?

Estudio Jurídico ARLEX contamos con más
de quince años de experiencia en las
diversas áreas de administración pública
y privada, nacionales e internacionales.

Conformado por un equipo de socios
profesionales en diferentes
especialidades, los principales servicios
que se brindan son: asesoría y asistencia
jurídica de empresas, particulares e
instituciones en áreas de penal, laboral,
civil, familiar, mercantil y administrativo.

Cada uno de los integrantes cuenta con
amplia experiencia en los sectores
relativos a su área en la que de
desempeña, cuentan con estudios
especializados en las áreas que van a
ejercer su actividad jurídica.



LIC. ALFONSO JAIR
ALVA ACOSTA

Egresado por la Universidad Autónoma
del Estado de México, especialista en
derecho penal acusatorio, adversarial y
oral. En la práctica profesional tiene una
larga trayectoria en diversos sectores, ya
sea como funcionario público, consultor
y/o abogado postulante, siempre
cultivando su expertiz en el ámbito
jurídico corporativo, penal, civil, familiar
y de seguridad pública y prevención de
delito tanto en sector público como en el
privado. Es miembro del Colegio de

Abogados del Valle de México A.C.

En el ámbito docente se ha desempeñado
como catedrático en diferentes
universidades privadas, así como
expositor o conferencista de temas de las
diversas ramas del derecho.



LIC. ROSARIO
RAMIREZ SALAZAR

Licenciada en Derecho por el Centro
Universitario del Estado de México, con
especialidad en materia penal, en la
práctica profesional ha laborado como
abogada postulante en diferentes
despachos jurídicos, lo cual ha implicado
su eficiente encomienda en el campo
legal.

Así mismo se ha desempeñado como
representante legal de diferentes
personas morales, entre las cuales
Consorcio Industrial Valsa S.A. de C.V.,
Industrial Aceitera S.A. de C.V., entre
otras.

Ha trabajado para el Centro de Control
de Confianza del Estado de México. Su
gran experiencia en el sector de la
administración pública Federal y Estatal,
le han otorgado reconocimientos por su
gran calidad y responsabilidad
profesional.



LIC. ISAAC
AGUIRRE PÉREZ

Maestro en Administración de Negocios
MBA por la Universidad Privada del
Estado de México, Licenciado en
Informática por el Centro Universitario
del Estado de México, así como también
es Técnico Superior Universitario en
Electrónica y automatización, por la
Universidad Tecnológica de Tecámac,
contiene un Diplomado para Directores,
Coordinadores y Asesores de Centros
SBDC de México. Actualmente es asesor
empresarial en la Universidad Autónoma
del Estado de México.

En la práctica profesional tiene una larga
trayectoria en diversos sectores, como
consultor-asesor en el área de
Administración de Empresas.



HISTORIA
ARLEX

Empresa fundada por 2 primeros socios
en su inicio de operaciones en el año
2014 compartiendo el espacio físico con
otro grupo de abogados en Ecatepec de
Morelos debido a su crecimiento y
ampliación de cartera de clientes se
independiza en oficinas propias ubicadas
en San Cristóbal Centro en Ecatepec de
Morelos adquiriendo equipos y
mobiliario para la operación de sus
actividades y brindar el servicio en
condiciones óptimas a los clientes.

Hoy en día el grupo de trabajo de
ARLEX consta de 7 personas con amplia
experiencia en el área al mismo tiempo
que se brindan espacios para la
capacitación de personas recién
egresadas en el área.



ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL

Ser un Estudio jurídico preocupado y ocupado por la sociedad con el objetivo de contribuir
a los ideales de justicia e igualdad a base de brindar un servicio profesional de manera
responsable, honesta, eficiente y de calidad.

Llegar a ser una firma líder a nivel nacional en el ramo, ofreciendo un servicio integral en
las diferentes áreas del derecho, constituidos como una empresa sólida que brinda
servicios de consultoría y asesoría a empresas de instituciones privadas y públicas.

CONCEPTO DE NEGOCIO

Estudio Jurídico, Usado generalmente como adjetivo podemos encontrar que su uso está
ligado estrechamente a la las leyes y normas. Las ciencias jurídicas son los estudios
científicos en los que se le impone a la sociedad un compendio de leyes y normas
previamente estudiadas y debatidas en congresos y salas plenas de quienes legislan. Ellos
se encargan de evaluar el panorama social, crearle barreras y dimensiones legales para
mantener el orden.

NUESTRA MISIÓN

NUESTRA VISIÓN



VALORES
CORPORATIVOS

Nuestro deber es obrar y juzgar los
hechos, respetando la verdad así como la
defensa de nuestro cliente y resolver
cada caso que se solicite.

JUSTICIA EXCELENCIA

Hacer nuestro deber de manera óptima,

equitativa en cada uno de los asuntos

legales que se presenten día a día

generando valor en cada una de

nuestras acciones.

CONFIANZA RESPONSABILIDAD

HONESTIDAD PROFESIONALISMO

Tener una calidad humana en expresarse
con sinceridad y coherencia entre
palabras y hechos con valor y dignidad

en la defensa de nuestro cliente.

Poder otorgar un buen servicio con ética
profesional en cada uno de los casos que
se deben solucionar con respeto, mesura,
objetividad y efectividad en la actividad
que se desempeñe.

Creemos en nuestra capacidad de
brindar un buen servicio y seguridad a
nuestros clientes.

Nuestro compromiso es aplicar la
experiencia teniendo interés en el cliente
sin importar la gravedad del caso en el
que se encuentre llegando a buenos
resultados.



NUESTRA
FILOSOFÍA

“Calidad en el servicio - Calidad en tú
vida”

Nuestra filosofía es ofrecer a nuestros
clientes un asesoramiento integral a
personas físicas como a personas morales
tanto privadas como públicas, brindando
confianza, seguridad y calidad en el
servicio.

Nuestra filosofía es ofrecer a nuestros
clientes un asesoramiento integral en
derecho corporativo a las empresas de
nueva creación, también a empresas y
grupos consolidados, buscando optimizar
sus recursos y que obtengan ventajas
competitivas en su actividad económica.



NUESTROS
OBJETIVOS

CORTO PLAZO

Área Administrativa:

1. Implementar una herramienta para controlar los recursos financieros.

2. Llevar un mejor control en cuanto a los jóvenes que se encuentran en capacitación 
empresarial.

3. Implementar una herramienta para el control del avance y seguimiento de los clientes.

4. Controlar y llevar registro de las actividades de cada uno de los integrantes.

Área Operativa:

1. Informar el avance que se tenga de cada uno de los casos.

2. Elaboración del expedientes que están a su cargo.

3. Informar sus citas y avances a la administración.

4. Entregar informe de gastos desglosados de cada una de sus salidas y comprobantes 
para facturar a la administración.

5. Cada integrante deberá cumplir llevar un asunto de forma mensual.

MEDIANO PLAZO

Área Administrativa:

1. Elaboración de informes mensuales del flujo de efectivo.

2. Informar avance de los clientes.

3. Llevar control y registro de los pagos de clientes. 

4. Área Operativa.

5. Dar seguimiento y fluidez a los asuntos para concluirlos.

6. Mantener ordenados e identificados los expedientes. 



NUESTROS
OBJETIVOS

LARGO PLAZO

Área Administrativa:

1. Dar seguimiento a plataformas digitales.

2. Obtener evidencias para subirlas a plataformas digitales.

3. Fortalecer el nombre del despacho.

4. Crear vinculaciones en el área pública y privada.

Área Operativa:

1. Obtener la documentación necesaria para llevar asuntos (cédula).

2. Crear vínculos públicos y privados para agilizar casos.

3. Obtener clientes a través de plataformas digitales.



NUESTROS
SERVICIOS

La ventaja competitiva frente a la competencia se encuentra en la calidad del servicio y en
la gran especialización y concreción dentro de las áreas de penal, labora, familiar, civil,
corporativo, mercantil y administrativo.

Los clientes potenciales de nuestro Estudio Jurídico ARLEX son:

1. Clientes particulares: Estos clientes se

pondrán en contacto con la empresa para

solicitar los servicios relacionados

principalmente, con reclamaciones, despidos,

accidentes laborales, cantidades, acoso

laboral, etc. Y comunicaciones a la empresa,

reducción de jornada laboral, excedencias,

admisiones, etc.

2. Pequeñas y Medianas Empresas en

funcionamiento: Demandan asesoramiento

laboral, medioambiente, urbanismo,

mediación y arbitraje, asistencia jurídica,

asesoramiento en ampliaciones de capital,

y fusiones, asistencia jurídica en el concurso

de acreedores y en la disolución y

liquidación de la sociedad.

3. Pequeñas y medianas empresas de

nueva creación: Este perfil de clientes se

brindara básicamente los servicios de

constitución de personas físicas como de

persona moral, asesoramiento mercantil,

urbanístico y medioambiental.

4. Administración pública: Los contratos

con la administración pública se realizaran

a medio/largo plazo, cuando la empresa

tenga currículo suficiente como para poder

presentarse a concursos o licitaciones.

La empresa basará sus factores clave de éxito en los siguientes elementos:

 Atención personalizada al cliente.

 Trabajo en equipo.

 Discreción.

 Cumplimiento en tiempos de entrega.

 Compromiso.

 Formalización.



PARA MÁS DETALLES 

DIRÍJASE    

________________________________________________________________________

: www.arlexestudiojuridico.com

www.facebook.com/estudiojuridicoarlex

Av. Insurgentes no. 13 Despacho 2 1er. piso

Col. La Mora, Ecatepec de Morelos

Estado de México

C.P. 5500

Teléfono: 01 55 9154 6912



www.arlexestudiojuridico.com.mx


